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Для составления графика отпусков на 2021 год предлагаю:

1. Всем подразделениям университета представить в отдел кадров по установленной форме в электронном виде в формате xls (образец прилагается) предложения по графику отпусков на 2021 год. 
Срок исполнения до 05.12.2020 г.

2. Сотрудникам университета представлять заявления на отпуск не позднее, чем за 3 недели до начала отпуска.

3. [bookmark: _GoBack]Отделу кадров составить проект сводного графика отпусков на 2021 год и представить его на утверждение  ректора университета до 14.12.2021 года. 

Ответственный – начальник отдела кадров Ю.С. Сакерина.

		
Ректор									Е.С. Симбирских


