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Об утверждении инструкции 
по делопроизводству

В целях дальнейшего совершенствования организации делопроизводства и обеспечения единого порядка работы с документами в структурных подразделениях университета приказываю:

1. Утвердить и ввести в действие с 01.04.2015 Инструкцию по делопроизводству в соответствии с Приложением № 1 к настоящему приказу.

2. Сотрудникам университета в работе с документами соблюдать требования указанной Инструкции.

3. [bookmark: _GoBack]Контроль за выполнением настоящего приказа возложить на заведующего канцелярией Л.В. Зайцеву.
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